Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora
nr 42/2024

Zasady wdrazania dostepnosci cyfrowej
w Panstwowej Wyzszej Szkole Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona
Schillera w Lodzi

§1

Zasady wdrazania dostepnosci cyfrowej w Panstwowej Wyzszej Szkole Filmowej,
Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi (zwanej dalej Uczelnig)
okreslajg szczegdtowe wymagania majgce stuzyC zapewnieniu osobom ze
szczegolnymi potrzebami dostepu w zakresie dostepnosci cyfrowej.

§2

1. Uczelnia prowadzgc strone internetowg lub aplikacje mobilng odpowiada za
zapewnienie dostepnosci cyfrowej oraz publikacje i aktualizacje deklaracji
dostepnosci tych stron lub aplikacji mobilnych.

2. Osobg odpowiedzialng za zapewnienie dostepnosci cyfrowej w jednostce, zwang
dalej administratorem dostepnosci cyfrowej jest specjalista do spraw dostepnosci.

3. Administrator dostepnosci cyfrowej koordynuje wspétprace z Kanclerzem, zastepcag
Kanclerza ds. technicznych, Dziatem Promocji, oraz ze specjalistami do spraw IT
w zakresie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci cyfrowej stron i aplikaciji
mobilnych prowadzonych w jednostce. W szczegodlnosci jest zobowigzany do:

1) przyjmowania zgtoszen o nieprawidtowosciach w dziataniu stron internetowych
oraz aplikacji mobilnych oraz usuwania zidentyfikowanych nieprawidtowosci;

2) nadzorowania podejmowanych prac modernizacyjnych lub projektowych stron
internetowych lub aplikacji mobilnych w celu uwzgledniania w nich dostepnosci
cyfroweyj;

3) wspotpracy z redaktorami strony oraz osobami majgcymi wplyw na tresci
zamieszczane na stronie internetowej w celu zwiekszania ich sSwiadomosci
i wiedzy w zakresie tworzenia tresci dostepnych cyfrowo;

4) usuwania btedow dostepnosci wykrytych w trakcie audytu wewnetrznego
dotyczgcego dostepnosci cyfrowej;

5) czuwanie nad terminowym i wiasciwym zamieszczeniem deklaracji dostepnosci na
stronach internetowych lub w aplikacjach mobilnych;

6) raz w roku dokonywany jest przeglad i aktualizacja deklaracji dostepnosci.

§3

Administrator dostepnosci cyfrowej jest obowigzany do statego poszerzenia swojej
wiedzy i umiejetnosci w zakresie zapewniania dostepnosci cyfrowe;.

§4

1. Centrum Dostepnosci i Integracji, w celu weryfikacji stanu dostepnosci cyfrowej
w jednostce organizacyjnej Uczelni prowadzgcej strone internetowg lub aplikacje
mobilng, przeprowadza audyty dostepnosci cyfrowej.

2. Audyt przeprowadza sie co najmniej raz w roku dla kazdego serwisu internetowego
lub aplikacji mobilnej. Ponadto audyt przeprowadza sie niezwtocznie po:

1) opracowaniu nowego serwisu internetowego lub aplikacji mobilnej lub
2) istotnej modernizacji serwisu internetowego lub aplikacji mobilne;j.
3. Administrator dostepnosci cyfrowej przeprowadza audyt:
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1) dla kazdego nowego serwisu internetowego lub nowej aplikacji mobilnej, po ich
opracowaniu, przed terminem ich publikacji;

2) dla istniejgcych serwiséw internetowych lub aplikacji mobilnych posiadajgcych
deklaracje dostepnos$ci, po opracowaniu istotnej modernizacji, ze wskazaniem
dokonanych zmian;

3) dla istniejgcych serwiséw internetowych i aplikacji mobilnych posiadajgcych
deklaracje dostepnosci co najmniej raz w roku, jesli wprowadzone zmiany nie
wykraczajg poza zwykty uzytek.

4. Zespot specjalistbw powotany przez Administratora dostepnosci cyfrowej
przeprowadza audyt dostepnosci cyfrowej w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia,
o ktéorym mowa w ust. 4. W wyjatkowych sytuacjach, w szczegolnosci w przypadku
znacznej liczby zgtoszen, Administrator dostepnosci cyfrowej moze postanowi¢
o wydtuzeniu okresu realizacji audytu do 90 dni.

5. Po przeprowadzeniu audytu dostepnosci cyfrowej Administrator dostepnosci cyfrowej
sporzadza raport, ktéry jest przechowywany w Centrum Dostepnosci i Integracji.

6. W przypadku ustalenia w trakcie audytu petnej lub czes$ciowej dostepnosci cyfrowej
stron internetowych Ilub aplikacji mobilnych prowadzonych w danej jednostce
organizacyjnej Uczelni Administrator dostepnosci cyfrowej publikuje deklaracje
dostepnosci:

1) strony internetowej — na tej stronie;

2) aplikacji mobilnej — na stronie internetowej wybranej sposrdd stron internetowych
prowadzonych przez jednostke oraz w tej aplikacji mobilnej.

7. W przypadku ustalenia w trakcie audytu dostepnosci cyfrowej nieprawidtowosci
w dostepnosci cyfrowej stron internetowych lub aplikacji mobilnych prowadzonych
w danej jednostce organizacyjnej Uczelni, w raporcie wskazuje sie przyczyny,
charakter i zakres zidentyfikowanych uchybieh oraz zalecane sposoby ich usuniecia.
Sposob usuniecia zidentyfikowanych nieprawidtowosci moze by¢ wypracowany w
ramach wspotpracy Administratora dostepnosci cyfrowej ze specjalistami ds. IT,
Dziatem Promociji, Kanclerzem lub Zastepcg Kanclerza ds. Technicznych.

8. W terminie 14 dni od sporzgdzenia raportu Administrator dostepnosci cyfrowej usuwa
wskazane w nim nieprawidtowosci.

9. W przypadku gdy z przyczyn technicznych lub prawnych usuniecie wskazanych
w raporcie nieprawidtowosci jest niemozliwe, Administrator dostepnosci cyfrowej jest
obowigzany niezwtocznie wdrozy¢ lub zapewni¢ alternatywny sposob dostepu.

10.Wykaz wytgczen lub niezgodnosci z Ustawg o dostepnosci cyfrowej dotgcza sie do
deklaracji dostepnosci wraz z informacjami o mozliwosciach dostepu alternatywnego.

§5

1. Na stronach internetowych lub w aplikacjach mobilnych bedgcych w posiadaniu lub
uzytkowaniu jednostek organizacyjnych Uczelni publikuje sie deklaracje dostepnosci
na specjalnie utworzonej na te potrzeby podstronie. Deklaracja dostepnosci jest
przygotowywana zgodnie z warunkami technicznymi publikacji oraz strukturg
dokumentu elektronicznego ,Deklaracji Dostepnosci” opracowanymi przez
Ministerstwo Cyfryzacji.

2. Link do deklaracji dostepnosci powinien zosta¢ zamieszczony w miejscu stale
wyswietlanym na wszystkich podstronach serwisu internetowego (stopka, nagtéwek).
Deklaracja dostepnosci w aplikacji mobilne] moze by¢ dotgczona w postacitgcza do
petnej tresci na dedykowanej stronie aplikacji, zawartego w sekcji pomocy aplikacji
oraz w opisie aplikacji zawartego w sklepie z aplikacjami, poprzez ktory ta aplikacja
jest dystrybuowana. Jesli aplikacja nie jest przeznaczona do pracy on-line, deklaracja
dostepnosci musi by¢ zamieszczona w catosci w aplikacji.

3. Zaleca sie umieszczenie w nagtowku wszystkich podstron serwisu internetowego lub
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strony internetowej aplikacji mobilnej, metatagu zawierajgcego link do Deklaraciji

Dostepnosci, wedtug WZoru: <meta name="deklaracja-dostepnosci”

content="http://...”>.

. Deklaracja dostepnosci zawiera m.in.

1) informacje o sposobie dokonania oceny dostepnosci cyfrowej i jej wyniku;

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (telefon, adres e-mail) administratora
dostepnosci cyfrowej;

3) dane teleadresowe siedziby podmiotu jednostki organizacyjnej Uczelni;

4) informacje o dostepnosci architektonicznej budynkéw jednostki.

. Szczegdtowe parametry deklaracji dostepnosci okresla Centrum Dostepnosci

i Integracji na stronie internetowej Uczelni

§6

. Kazdy ma prawo wystgpi¢ do wskazanego w deklaracji dostepnosci administratora
dostepnosci cyfrowej z Zzgdaniem zapewnienia dostepnosci cyfrowej okreslonej
strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementdw, albo Zgdaniem zapewnienia
alternatywnego sposobu dostepu.
. Zadanie zawiera:
1) dane kontaktowe osoby wystepujgcej z zgdaniem;
2) wskazanie strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw, ktére majg
by¢ dostepne cyfrowo;
3) wskazanie alternatywnego sposobu dostepu, jesli taki jest przedmiotem zgdania.
. Administrator dostepnosci cyfrowej jest odpowiedzialny za zapewnienie dostepnosci
cyfrowej wskazanej w zgdaniu w ciggu siedmiu dni od dnia wystgpienia z zgdaniem.
Jesli zapewnienie dostepnos$ci cyfrowej wskazanej w zgdaniu wymaga wiecej niz
siedem dni, Administrator dostepnosci cyfrowej niezwtocznie powiadamia osobe
wystepujgcg z zadaniem o przyczynach opdznienia oraz terminie usuniecia
zgtoszonych probleméw z dostepnoscia, jednak nie dtuzszym niz dwa miesigce od
dnia wystgpienia z zgdaniem.
. Jesli z przyczyn technicznych lub prawnych zapewnienie dostepnosci cyfrowej
wskazanej w Zzgdaniu jest niemozliwe, administrator dostepnosci cyfrowej
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni, powiadamia osobe wystepujgca
z zgdaniem o przyczynach braku mozliwosci zapewnienia dostepnosci cyfrowej
wskazanej w zgdaniu oraz zapewnia alternatywny sposéb dostepu.



